安徽工程大学出差审批单

	单   位
	

	出差日期
	    年   月   日  至      年    月     日

	出差人姓名
	
	
	
	

	工号或学号
	
	
	
	

	职务或职称
	
	
	
	

	出差地点
	 省（自治区、直辖市）      市      县   (请注明出差单位名称)

	出差事由
	

	经费来源
	经费开支项目名称： 

	交通工具
	1、飞机（ ）2、火车（ ）3、轮船（ ）4、汽车（ ）
5、租车或自驾车                                         

	审批意见
（各学院各部门非主要负责人由分管业务校领导审批，其他人员由部门主要负责人签批）
	（可通过纸质报批或网上报批，纸质报批时请审批人手签意见；通过政务系统网上报批时，请将审批人意见截图打印。）

年  月　日  

	主要校领导意见
（各二级党组织，各学院、各部门主要负责人<含主持工作>离芜，由学校党、政主要领导审批）
	校党委书记（签名）        校长（签名）        

年  月  日                 年  月  日(审批意见日期须在出差前)


注：1.审批人在审批时，要从严控制出差人数和天数；严禁无实质内容、无明确业务目的的学习交流和考察调研活动；严禁参加社会中介机构组织的营利性培训活动；严禁以任何名义和方式变相组织和参加旅游活动。
2.中层管理人员出差审批表一式两份，一份报组织部备案，一份财务报销。
3.此表可从组织部、财务处网站下载。报销时请附此审批单、有效票据及会议、培训通知等相关支撑材料。
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